
[image: image1]
BOGY-Praktikum

[image: image2]
BOGY-Praktikum

Bewerbungschreiben
Checkliste     Perfektes Anschreiben
Ein perfektes Anschreiben ist die Grundlage für Ihre erfolgreiche Bewerbung. Diese Checkliste zeigt, worauf es ankommt. 

Vorüberlegungen
· Ansprechpartner im Betrieb herausfinden; evtl. über einen Anruf klären, ob der Betrieb Praktikumsplätze anbietet
Einstieg 
· Im ersten Satz Ihres Anschreibens erläutern, auf welche Praktikumsstelle Sie sich bewerben. Anschließend kurz Ihre bisherige schulische Laufbahn und Ihren geplanten Schulabschluss schildern.
Praktikumswahl begründen 
· Erklären, warum Sie sich für diesen Praktikumsplatz interessieren. Verweisen Sie evtl. auf Ihre Fähigkeiten und Spezialkenntnisse. Begründen Sie auch, warum Sie gerade in diesem Betrieb Ihr Praktikum absolvieren möchten. Versuchen Sie, möglichst anschaulich zu formulieren. Der Leser muss Sie sich als die Person vorstellen können, die er für die Praktikumsstelle nehmen möchte.
Möglichst persönlich schreiben 
· Das Anschreiben persönlich halten. Verzichten Sie auf Redewendungen und vermeiden Sie Floskeln.
Gegenlesen lassen 
Zum Schluss Ihr Anschreiben von einer Vertrauensperson gegenlesen lassen. Das können Ihre Eltern oder ein Lehrer sein. Vier Augen sehen mehr als zwei! 

· Sie sollten auch nochmals prüfen, ob Sie klar und deutlich sowie fehlerfrei und überzeugend geschrieben haben. 
Saskia Gerberschön







    15. Dezember 2009
Lederallee 48a 
74038 Heilbronn 
Tel.: 07131 7732340
Handy: 0162 89756734
E-Mail: saskia.gerberschön@webnet.de
SHS 
Werbung & Kommunikation GmbH
Frau Simone Haupt 
Eichhörnlesweg 23
71345 Stuttgart
Bewerbung um einen Praktikumsplatz im Bereich Mediengestaltung für Digital- und Printmedien, Fachrichtung Mediendesign, für den Zeitraum 12.04.10 – 16.04.10
Sehr geehrte Frau Haupt,
wie in unserem Gespräch/Telefonat/… vom 9. Dezember 2009 vereinbart, bewerbe ich mich auf einen Praktikumsplatz im Bereich Mediendesign. (möglichst genaue Angaben)
Während meiner Recherchen/Vorüberlegungen zur Berufsfindung/Ferienarbeit als Bürohilfskraft im Sommer 2009 in einem großen Medienunternehmen/….  ist mir klar geworden, dass ich später einmal selbst Medien gestalten möchte. Unser Gespräch / meine Recherchen zu diesem Berufsbild hat/haben mich davon überzeugt, dass ich diesen Beruf näher kennen lernen möchte.
Erste praktische Erfahrungen als angehende Mediendesignerin konnte ich in den Sommerferien im Jahr 2007 bei der Werbeagentur Kreativ-Design in Ludwigsburg erwerben, die sich auf Printprodukte spezialisiert hat. Mein besonderes Interesse gilt jedoch dem Bereich Multimedia.
Wenn Sie mir in diesem gefragten Praktikumsbereich eine Chance geben, können Sie sicher sein, dass ich mich während der Praktikumswoche mit meinem ganzen Engagement in Ihr Unternehmen einbringen werde. 
Über eine baldige Rückmeldung würde ich mich sehr freuen.
Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift einfügen]
Anlagen
Lebenslauf mit Lichtbild
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